[bookmark: _GoBack]绿卡人员需提交的材料清单：
1. 附件1：教研人员特殊情况需持因私证件出国（境）人员审批表
2. 附件2.临时出国任务和预算审批意见表【打印后携带OA呈批，到学校财务部盖财务章】
3. 附件3.临时出国人员备案表【填写后，需附上照片】
4. 附件4.日程安排
5. 邀请信复印件
6. 外国永久居留证件的复印件

材料完成后请提交到学校行政服务大厅即可，材料由国际合作部审核后出具批件，给予出访人报销留存。
